
入札サポートのご案内

〒242-0006

神奈川県大和市南林間6-4-26 1F

行政書士法人ふらっと法務事務所



入札に参加するメリットとは？

• 小さな事業者（個人事業主）でも参加できる

• 価格勝負であり、公平性が高い

• 小さな事業主でも参加できるように制度改革されてきた

• 確実な入金が見込める

• 金融機関からのつなぎ融資が受けやすくなる

• 官民のお仕事を受注することで売上が安定する

• 官公庁からの随意契約を受けられるようになる

• 会社の信用力向上



入札参加資格とは？

• 入札参加資格とは官公庁の入札（物品の製造、販売、役務の提供）に
参加するために必要な資格を言います。

• 様々な入札参加資格があり、事業主様にとって最適な入札参加資格を
選定する必要があります。

• 入札参加資格を取得するまえに、過去の落札案件をチェックして、最
適な入札参加資格を選定しましょう。



入札参加資格の種類

•全省庁統一資格

•都道府県入札参加資格

•市町村入札参加資格

•政令指定都市入札参加資格

•その他入札参加資格

※日本放送協会入札参加資格、UR都市機構入札参加資格、日本
競走馬協会入札参加資格等



自社に合う入札案件はあるの？

• 入札というと、建設業をイメージしがちですが、実際には非常に多く
の種類のお仕事が発注されています。

• 例えば「自衛隊員の散髪」「清掃」「警備」「イベント運営」「WEB
制作」などなど様々なお仕事が発注されています。

• 上記のようなお仕事のカテゴリーを「役務の提供」といいます。

• 全省庁統一資格では、営業品目の登録に過去の実績を問われませんの
で、事業範囲の拡大を図ることもできます。



手続きの流れ（入札案件の検索）

• 御社が提供しているサービスや、これから広げていく事業について、
詳しくお聞かせください。

• 具体的な過去の案件をチェックしながら、御社に合った最適な入札参
加資格と営業品目を決定していきます。

• 御社に合った入札案件探しは無料で承っております。また、ＺＯＯＭ
で全国の事業者様に対応しております。



手続きの流れ 入札サポート契約

• 取得したい入札参加資格を決定しましたら、弊所とご契約をいただき
ます。

• 通常の行政書士事務所では、入札参加資格の取得のみを業務としてい
るケースがほとんどです。

• 当事務所では、実際に落札するまでの流れをサポートすることをも目
標にしていきます。



手続きの流れ 入札参加資格の取得

• 決算書、印鑑証明書以外の書類は当事務所にて代理取得いたします。

• 事業者様のご希望を伺いながら営業品目を決定していきます。

• 営業品目は、現在行っている事業内容だけでなく、将来実施する可能
性のある事業についても登録を検討していきます。



手続きの流れ 電子入札の準備

• 入札手続きは、紙入札でも可能ですが、電子入札が基本です。

• 電子入札にはICカードおよびICカードリーダーが必要となります。

• ICカードおよびICカードリーダーの手配を当事務所にて手配いたしま
す。（実費が別途かかります）

• ＩＣカードリーダーの設定のために御社に訪問いたします。

（ＰＣ設定は2台まで対応いたします）



手続きの流れ 案件の具体的な検討

• どのようにして案件を探せばよいのかをレクチャーいたします。

• どのようなキーワードを選定していけばよいのかを一緒に検討してい
きます。

• 公示書、仕様書の取得方法をレクチャーいたします。

• 公示書、仕様書の中身についてご不明点があればご質問いただけます。

• 参考として過去の落札金額等を調査して呈示いたします。



手続きの流れ 入札手続き

• 入札の際には見積書を作成していただきます。

• 当事務所にてお手伝いできる提出書類については作成いたします。

• 電子入札手続きについてZOOMで画面共有しながらレクチャーいたし
ます。



手続きの流れ 落札！！

• 落札おめでとうございます。

• 落札後は役所との契約がありますので、事前に契約書のチェックやア
ドバイスを行います。



行政書士法人ふらっと法務事務所に依頼
する6つのメリット

•お手間をかけさせません。

•資格取得前に御社に合った案件があるかを一緒に探します。

•分割払いが可能でキャッシュフローを悪化させません。

•全国すべての入札参加資格の取得に対応します。

•遠隔地でも対応が可能です。

•面倒なPC設定もお任せください。



ご利用料金表

• 6か月サポートパック

月々税込46,000円（総額275,000円）

①全省庁統一資格の取得

②電子認証カードの代理取得

③ICカードリーダーの手配

④案件ごとの内容についてのご相談（公示書、仕様書の取得方法や読み方）

⑤ICカードリーダーのPC設定

⑥入札手続きのサポート（落札から契約まで）

6か月サポートパックのほか、お客様のご要望により各種コースをご用意しております。
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